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1 Gerenciamento de Acesso

1.1 O Que é?

E um sistema informatizado que possibilita gerenciar o Cadastro de Instituicdes.
O objetivo do sistema € permitir pesquisas avancadas, aprovacdo ou desaprovacao de
uma determinada Instituicdo e de seus Gestores de Seguranca, como também
exclusédo de Instituicoes.

1.2 Quem Gerencia?

Os Gestores de Seguranca da Anvisa, das Vigilancias Sanitarias Estaduais e das

Vigilancias Sanitarias Regionais Estaduais desde que j& aprovados.

1.3 Acesso ao Gerenciamento de Acesso

Utilize o link a seguir para acessar o Gerenciamento do Cadastro de Instituicdes:

http://wwwl.anvisa.gov.br/gerenciamento.



http://www1.anvisa.gov.br/gerenciamento

2 OrientacOes Gerais

a.

O acesso ao Gerenciamento de Acesso poderd ser realizado apenas pelo Gestor de
Seguranca aprovado;

O resultado da pesquisa exibira para o Gestor de Seguranc¢a de Vigilancia Sanitaria
Estadual somente as Instituicbes do seu Estado. Para Gestores de Seguranca de
Vigilancia Sanitaria Regional Estadual o resultado retornara somente as Instituicoes
dos Municipios vinculados a regional. Para Gestores de Seguranca da Anvisa o
resultado retornara todas as Instituicdes cadastradas.

As Instituicfes do Estado que a Vigilancia Sanitaria Estadual conseguira gerenciar
sdo as seguintes: Vigilancia Sanitaria Regional Estadual, Vigilancia Sanitaria
Municipal, Secretaria Municipal de Saude e Prefeitura Municipal.

As Instituicdes da regional que a Vigilancia Sanitaria Regional Estadual conseguira
gerenciar sdo as seguintes: Vigilancia Sanitaria Municipal, Secretaria Municipal de
Saude e Prefeitura Municipal.

O Gestor de Seguranca de uma Vigilancia Sanitaria Estadual somente acessara o
Gerenciamento de Acesso apOs sua aprovacao por um Gestor de Seguranca da
Anvisa. O Gestor de Seguranca de uma Vigilancia Sanitaria Regional Estadual
acessara o Gerenciamento de Acesso somente apds sua aprovacdo por um Gestor
de Seguranca de uma Vigilancia Sanitaria Estadual ou da Anvisa.

A aprovacdo da Instituicdo e dos seus Gestores de Seguranca sO podera ser
efetuada apos validacdo dos principais dados, como o CNPJ para InstituicGes e CPF
para Gestores de Segurancga, no site da Receita Federal

(http://www.receita.fazenda.gov.br). Para validar CNPJ, clique na opcdo de menu

Pessoa Juridica/CNPJ — Cadastro Pessoa Juridica/Consulta Situacdo Cadastral; para
validar CPF, cligue na opcdo do menu Pessoa Fisica/CPF — Cadastro Pessoa
Fisica/Situacdo Cadastral/Emissdo do Comprovante.

Ao realizar uma pesquisa, quanto mais informacdes preencher sobre a Instituicédo,

mais especifico sera o resultado apresentado.


http://www.receita.fazenda.gov.br/

3 Regras do Gerenciamento de Acesso

3.1 Gerenciamento de Acesso

3.1.1. Tela Inicial de Acesso

Informe o e-mail do Gestor de Seguranca e sua senha de acesso. Clique no Botao

Entrar, conforme apresentado na figura 1.

LOGIN

Usudrio :| |

Senha : | |

Esqueci minha senha

Altera Senha

ENTRAR | LIMFAR

Figura 1: Tela Inicial do Cadastro de Usuarios

Caso o Gestor de Seguranca ainda ndo tenha sido aprovado pela Anvisa ou
Vigilancia Sanitaria Estadual, o sistema mostrara a mensagem “Usuario nao
validado”.

O link Esqueci minha senha permite que a senha de um usuario seja recuperada.
Ao acessar esse link serd exibida uma tela como mostra a figura 2. Para recuperar a
senha, é necessario informar o e-mail do usuario cadastrado e clicar no Botédo Enviar.

As instrucdes para redefinicdo da senha serao enviadas para o e-mail informado.

| Login |

Informe o e-mail de acesso ao sistema e cligue em EMNYIAR.,
Yoré receberd instrugfies para redefinicdo de sua senha acessando o e-mail infarmado.

E-Mail: [ |

[Envier || camcerar |

Figura 2: Tela Recuperar Senha

Caso seja necessario, a senha de um usuario podera ser alterada. Para isso, basta

clicar no link Alterar Senha. A tela Alterar Senha serda exibida, conforme mostra a



figura 3. Basta informar o e-mail, a senha atual, a nova senha e confirmar a nova

senha. Cligue no Botao Alterar para confirmar a troca da senha.

ALTERAR SENHA

Email : |

A —
Senha nova : I:I
Confirmacdo da nova senha : I:I

ALTERAR | WOLTAR

Figura 3: Tela Alterar Senha

3.1.2. Pesquisar Instituicdes

Ao entrar no Gerenciamento de Acesso, a tela de pesquisa avancada ser& exibida,

conforme mostrada abaixo.

PESQUISA,

cves:[ ]
o[ ]
Mome Fantasia : I:l
Razdo Sodal : I:l
email: [ ]
Email Gestor : I:I
Email Responsavel Legal: I:l
Validado : T-:n:l-:-s Nﬁo Sim
Gestores : Tl:udl:-s MNao Aprovadns Aprovados
Data inicial de cadastro {dd/mm/zzaa): I:I
Data final (dd/mm/azaa): I:l

Categoria: | -- Selecione - - |

| Pesquisar ||Todos || Limpar |

Figura 4: Tela de Pesquisa

A pesquisa podera ser feita por uma informacdo ou por um conjunto de
informacdes. Quanto mais campos preencher, mais refinada sera a busca.
Para buscar uma determinada Instituicdo, preencha ou selecione pelo menos um

dos campos e cligue no Botao Pesquisar.
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Os campos disponiveis para pesquisa sao:

CNES: Informe o CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude) da
Instituicao.

CNPJ: Informe o CNPJ da Instituicdo. No caso do CNPJ informado ser de uma
Instituicdo Mantenedora, a busca retornard também o cadastro de todas as
Instituicdes Mantidas por ela.

Nome Fantasia: Informe o nome fantasia da Instituicdo.

Razao Social: Informe a razdo social da Instituicao.

Email: Informe o e-mail da Instituicéo.

Email do Gestor: Informe o e-mail do Gestor de Seguranca associado a
Instituicdo. A pesquisa retornara todas as Instituicbes que possuem Gestor de
Seguranca associado cadastrado com esse e-mail.

Email do Responsavel Legal: Informe o e-mail do Responsavel Legal
associado a Instituicdo. A pesquisa retornara todas as Instituicbes que possuem
Responsavel Legal cadastrado com esse e-mail.

Validado: Para pesquisar as Instituicbes que ja foram aprovadas selecione a
opcao “Sim”; caso contrario, informe a opcao “Nao”. Informe “Todos” para
buscar todas as InstituicOes, independentemente de aprovacao.

Gestores: Para pesquisar somente as Instituicbes que possuem Gestores de
Seguranca aprovados, selecione a opg¢do “Aprovados”; caso contréario, informe a
opcdo “Nao Aprovados”. Informe “Todos” para buscar as Instituicdes,
independentemente de aprovacao.

Data Inicial do Cadastro: Informe a data da criacdo do cadastro da
Instituicao.

Data Final: Informe a data da ultima atualizacdo do cadastro da Instituicdo.
Categoria: Informe o tipo da InstituicAo que deseja pesquisar. Os tipos de
Instituicdes disponiveis sdo: Centros de Informagado e Assisténcia Toxicologica —
CIAT, Centros de Equivaléncia Farmacéutica e/ou Bioquivaléncia,
Estabelecimento de Saude, Hemocentro, Hospital, Hospital Colaborador,
Hospital Sentinela, Laboratério de Analises Clinicas, Laboratério de Saude
Publica, Prefeitura Municipal, Secretaria Estadual de Saude, Secretaria Municipal

de Saude, Universidades/Centro de Pesquisa, Vigilancia Epidemioldgica,



Vigilancia Sanitaria Municipal, Vigilancia Sanitaria Estadual, Vigilancia Sanitéaria

Regional Estadual.

Observacao: Os tipos de instituicbes que a Vigilancia Sanitaria Estadual conseguira
pesquisar sdo os seguintes: Vigilancia Sanitaria Regional Estadual, Vigilancia Sanitaria
Municipal, Secretaria Municipal de Saude e Prefeitura Municipal. Os tipos de
Instituicdes que a Vigilancia Sanitaria Regional Estadual conseguira pesquisar sdo 0s
seguintes: Vigilancia Sanitaria Municipal, Secretaria Municipal de Saude e Prefeitura

Municipal.

O Botdo Todos mostra todas as Instituicdes cadastradas na base de dados da
Anvisa as quais o Gestor de Seguranca tem acesso. O Botdo Limpar apaga as

informacdes digitadas nos campos.

3.1.3. Aprovar/Desaprovar Instituicdo e/ou Gestores de Seguranca

Para aprovar ou desaprovar uma InstituicAo € necessario realizar uma pesquisa. A
figura 5 exemplifica um resultado de uma pesquisa, a uma determinada Instituicéo,

mostrado pelo sistema.

PESQUISA

cues:[ ]
CNPI
Mome Fantasia : I:l
Razdo Sodal : I:I
Emal: [ ]
Email Gestor : I:l
Email Responsavel Legal: I:I
Validado : Tu:u:lns NE-:: Sim
Gestores Tu:u:lns EN .-'-\provadns Aprovadns
Data inicial de cadastro (ddjmm/aaaa): I:l
Data final (dd/mm/aaaa): I:I

Categoria: | -- Selecione — A

| Pesquisar ||Todos || Limpar |

s |
TIPO DA
FANTASIA RAZAD SOCIAL CHNP] CHES |UF . EMAIL VALIDADO
INSTITUICAO
INEITI'UIQND MANTENEDORA PREFEITURA
Mantenedora Teste TESTE 82576136000109| 252525| M MUNICIPAL mant@mantenedora, teste.br| N
Vigildncia Sanitaria | VIGILANCIA SANITARIA i .
Municipal MUNICIPAL TEST... 252525( MS| VISA MUNICIPAL visa @municipal . gov.br ]
- VISA REGIONAL ESTADUAL VISA REGIOMAL . .
eq .gov.
Visa Regional Teste DE TESTE 141414 M3 ESTADUAL visa@regional.gov.br M




Figura 5: Resultado da Pesquisa a uma Instituicdo

O item VALIDADO do resultado mostra se a Instituicdo esta ou ndo aprovada. Se
o valor desse item for “N”, indica que a Instituicdo ainda nao foi aprovada; mas, se o
valor for “S”, indica que ela j& foi aprovada.

Para acessar a Instituicdo, clique no link mostrado no item EFANTASIA ou no
RAZAO SOCIAL. Uma tela com as informacgdes da Instituicdo sera exibida, conforme

mostra a figura 6.

INSTITUICAD
CNES :| [252525 | chpl | | |
RazSo Social ¢ | |Viglénda Sanitéria Municpal Teste |
Mome Fantasia |'\.|"|gilénda Sanitaria Municipal | Tipo da Instivicdo : |'\.|"|sa Municipal |
Logradouro : |F‘.uaTe5te | Bairro : ITeste |
UF : Cidade :| [COSTA RICA |
CEP :|[72.100-000 | Telefone Comercial ;| |(67) 3206-0101 |
Fax :|| | Celular ¢ | |
CMPI Mantenedora :| [32576136000109 |
Responsavel Legal : |Fu|ar10 da Silva | E-mail Responsavel : |ﬁJIano@visa.gou.br
e-mail Pessoal: |uisa@rnur1icipal.gov.br |
e-mail Login: |uisa@rnur1icipal.gov.br |
APROVAR INSTITUICAOD
f* Aprovar ' NEo Aprovar
|'Uo|13r || Gravar |
GESTORES ASSOCIADOS
GESTORES E-MAIL TEL. COMERCIAL CPF CIDADE PAIS SITUACAD
Ciclana da Silva ciclana@visa.gov.br (67) 3206-0202 17357516342  |COSTARICA | BRASIL
Jodio da Silva jpao@visa.qov.br (67) 3206-0404 27711228040 |COSTARICA | BRASIL

Figura 6: Cadastro da Instituicao

Observacao: Lembrar que o Gestor de Seguranga s6 conseguird aprovar/desaprovar
os cadastros de InstituicOes e de Gestores de Seguranca da sua esfera de abrangéncia
(somente as Instituicdes do seu Estado, no caso de Vigilancias Sanitarias Estaduais;
para Vigilancias Sanitarias Regionais Estaduais somente as Instituicdes dos Municipios

vinculados a ela; ou de todo o pais, no caso da Anvisa).
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3.1.3.1. Aprovar Gestor de Seguranca

A Instituicdo sO podera ser aprovada se existir pelo menos um Gestor de
Segurancga associado a ela. Dessa forma, antes de aprovar a Instituicdo € necessario,
primeiramente, aprovar o(s) Gestor(s) de Seguranca. Clique em algum link referente
ao Gestor de Seguranca que deseja aprovar (figura 6). Uma tela com as informacgdes
referentes a ele serd apresentada (figura 7).

Como garantia da veracidade das informacgdes cadastradas, € importante validar os
dados do Gestor de Seguranca, principalmente o nome e o CPF com a Receita Federal.
Se tudo estiver correto, o Gestor de Seguranca podera ser aprovado. Para isso, clique

no Botdo Voltar (figura 7).

2 - GESTOR DE SEGURANCA, - VIGILANCIA SANITARIA
2.1 - DADOS PESSOAIS DO GESTOR DE SEGURANCA
CPF:| 277.112.280-40

Nome *=:| [Jodo da Siva |

Sexo =

M3e = |Maria da Silva |

Data de Nasdmento *:| (11/02/1972

UF Nacionalidade *:

Cidade =

2.2 - LOCALIDADE DO GESTOR DE SEGURANCA,

Logradouro *:| [Teste

Bairro *: ITESTE |

CEP *=:| [79.100-000

E-Mail = ljnan@visa.gov.br |

Telefone =| (67 |} [3206-0404 |

Pais *:

UF Pais *:

Cidade =

2.3 - DADOS PARA ACESSO DO GESTOR DE SEGURANCA

E-Mail :| joao@visa.gov.br

Senha Padrdo ;| 12345678

Valtar

Figura 7: Tela — Cadastro do Gestor de Seguranca

Manual — Gerenciamento do Cadastro de Instituicdes
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Na tela de informacfOes da Instituicdo aprove o Gestor de Seguranca clicando no
Botdo Aprovar. Uma mensagem confirmando a operagdo serd exibida, clique no

Botao OK (figura 8).

e-mail Pessoal: | [visa@municipal.gov. br |

e-mail Login: |visa@muni|:ipal.gov.br - |
Windows Internet Explorer E|
L "_q Gestor Aprovado
L

o Aprovar " Nio Aprovar

GESTORES ASSOCIADOS
GESTORES E-MAIL TEL. COMERCIAL CPF CIDADE PAIS S[TUA{:.E\.{)
Ciclana da Silva ciclana@visa.gov.br (67) 3206-0202 17357516342 |COSTARICA |BRASIL
Jodo da Silva joao@visa.gov.br (67) 3206-0404 27711228040 | COSTARICA |BRASIL || Apraugr |

Figura 8: Aprovar Gestor de Seguranca

Ao aprovar um Gestor de Seguranga, uma mensagem com as instrucdes de acesso

ao Cadastro de Usuarios sera enviada para seu e-mail cadastrado.

3.1.3.2. Aprovar Instituicéo

Depois de aprovar o Gestor de Seguranca, o proOXimo passo é aprovar a Instituicao.
Confira as informacdes mostradas na tela do Cadastro da Instituicdo (figura 6). Como
garantia da veracidade dos dados, € importante validar as informacdes como CNPJ,
razao social, nome fantasia, CNAE e o endereco da Instituicdo com a Receita Federal.

Apé6s a validacdo das informacfes da Instituicdo, selecione a opc¢do Aprovar e

cligue no Botao Gravar para salvar a aprovacao, conforme mostra a figura abaixo.

APROVAR INSTITUICAD

f Aprovar " Nao Aprovar

Valtar || Gr
Figura 9: Aprovar Instituicdo
3.1.3.3. Desaprovar Gestor de Seguranca

Na tela de cadastro da Instituicdo (figura 6), cligue no Botdo Desaprovar do
respectivo Gestor de Seguranca. Uma mensagem confirmando a operagdo sera

exibida, cliqgue no Botao OK (figura 10).

11



e-mail Pessoal: | [visa@municpal.gov.br |

e-mail Login: |\-'isa@munidpal.gnv.br = |
Windows Internet Explorer, E|
f E Gestor Desaprovado
-

o Aprovar " NEo Aprovar

GESTORES ASSOCIADOS
GESTORES E-MAIL TEL. COMERCIAL CPF CIDADE PAIS SITUACAOD
Ciclana da Silva ciclana@visa.gov.br (67) 3206-0202 17357516342 | COSTARICA | BRASIL
Jofio da Silva joao@visa.qov.br {67} 3206-0404 27711228040 | COSTARICA | BRASIL

~N>

Figura 10: Desaprovar Gestor de Seguranca

3.1.3.4. Desaprovar Instituicao

Para desaprovar uma Instituicdo, selecione a opc¢do Nao Aprovar, informe o
motivo da desaprovacado e clique no Botdo Gravar para salvar essa operacdo. Esse

procedimento é mostrado na figura abaixo.

APROVAR INSTITUICAO

~ Aprovar * Ngo Aprovar

Motivo !

Voltar || Gravar

Figura 11: Desaprovar Instituicao
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4 Fluxogramas Aprovacao (Passo a Passo)

FLUXO GERENCIAMENTO DE ACESSO - FOCO VISA ESTADUAL

CADASTRO DE GERENCIAMENTO DE | CADASTRO DE SISTEMA
| INSTITUICOES | ACESSO USUARIOS
—_—— = = = = = = = = e m—— e R A R

|

|

Cadastra usudrio vinculado
|
GESTOR DE SEGURANCA N a Anvisa e | Usudrio acessa

| {ANVISA) " atribui perfil o Sislema

[ de acesso ao sistema a ele. SISTEMA
|

|

|

¥
‘Valida dados da Visa
Estadual e de saus
Gestores de Seguranga
com a Receita Federal

1° PASSO

Visa Estadual corrige
dados do Cadastro

Aprova Visa Estadual e
seus
Gestores de Seguranca

Cadastra usuario vinculado a
Visa Estadual e Usudrio acessa
¥ atribui perfil o Sistema

de acesso ao sistema a ele. SISTEMA

|

|

N pPe—— SEGURANCA
| DE VISA ESTADUAL

| APROVADO
|

|

|

|

|

‘alida dados da Visa
Municipal & de seus

Gestores de Seguranca

com a Receita Federal

hd

‘isa Municipal corrige

dados do Cadastro corretos?

Sim

¥

Aprova Visa Municipal
SEUS
Gestores de Seguranga

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
2° PASSO |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Cadastra usuério vinculado a
Visa Municipal & Usudrno acessa
atribui perfil 0 Sisterma
de acesso ao sistema a ele. SISTEMA

|

| | GESTOR DE SEGURANCA
| DE VISA MUNICIFAL
|

|

|
i
APROVADO |
|

Manual — Gerenciamento do Cadastro de Instituicdes
Versédo do Documento: 1.0 - P4gina 13 de 14



FLUXO GERENCIAMENTO DE ACESSO - FOCO VISA REGIONAL

CADASTRO DE l GERENCIAMENTO DE | CADASTRO DE ' SISTEMA
| INSTITUICOES | ACESSO USUARIOS
— — — — —I- ———————— 1— ———————— —| ——————————— — — — — ——
I
I
Cadastra usuario vinculado
l GES.EF{L'}S?&EESSE&%E‘?QT_CQ - a \isa Estadual e | Usudrio acessa
| e * atribui perfil o Sistema
I de acesso ao sistema a ele. SISTEMA
I
I
[

Regional Estadual e de
seus Gestores de
Seguranca com a Receita
Federal

1° PASSO

Visa Regional Estadual Dados estad

corrige dados do Cadastro

Aprova Visa Regional
Estadual e seus
Gestores de Seguranca

______________ e e e

¥
GESTOR DE SEGURANCA

|

[

|

| DE VISA REGIONAL
| ESTADUAL APROVADO
|

[

|

|

Cadastra usudrio vinculado
a Visa Regional Usudrio acessa
* atribui perfil o Sistema

de acesso ao sisterna a ele, SISTEMA

¥

‘Walida dados da Visa
Municipal & de seus
Gestores de Seguranca
com a Receita Federal

29 PASSO

ados estac
corretos?

Visa Municipal corrige
dados do Cadastro

Sim

'

Aprova Visa Municipal e
5EUs
Gestores de Seguranca

Cadastra usuario vinculado
a Visa Municipal e Usudrio acessa
atribui perfil | oSistema
de acesso ao sisterna a ele. SISTEMA

|

| | cESTOR DE SEGURANCA | |
[ DE VISA MUNICIPAL f
| APROVADO I
I |

|
|
30 PASSO |
|
|
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